
國立臺南護理專科學校資源教室管理實施要點 

114 年 11 月 5 日學生事務會議通過 

115 年月 5 月 19 日特殊教育推行委員會通過 

壹、依據：為營造友善與支持之學習環境，使身心障礙學生能善用資源教室之

場地與設備，依據《高等教育階段學校特殊教育專責單位與資源教室設置

及專責人員進用辦法》及本校特殊教育方案，特訂定〈國立臺南護理專科

學校資源教室管理實施要點〉（以下簡稱本要點）。 

貳、本要點所稱身心障礙學生（以下簡稱身障生），指具本校正式學籍，並持有

教育部主管機關特殊教育學生鑑定及就學輔導會核發之有效鑑定證明者。 

參、資源教室資訊及使用規定 

一、位置：位於信心樓一樓，並分為兩個空間，一間為學生用會議室，另

一間為學生沙發休息區及資源教室輔導老師（以下簡稱輔導老師）辦

公空間。 

二、開放時間 

（一）週一至週五上午 8:00至下午 17:00。週末例假日不開放。 

（二）若需於非開放時間使用，最遲請於當日中午 12點前向輔導老師提

出申請，逾期不受理。 

三、使用規定 

（一）除輔導老師及學生輔導中心人員，身障生得於無課程之時間使用

本教室，但須先填寫「空間使用登記表」（附件一）。若未依規定

填寫，將無法使用資源教室的空間及設備。 

（二）有下列情形者，須先與輔導老師討論並取得同意： 

1.有特殊情形需於課間使用資源教室。 

2.一般生（與身障生同班者）欲使用資源教室，須有身障生陪同或

經輔導老師同意，不得單獨使用空間。 

3.身障生因學習、小組報告或其他特定需求，需完整借用學生用會

議室，應先與輔導老師討論並取得同意，並填寫「空間借用登記

表」（附件二），始完成借用程序。 

（三）任何人進出資源教室皆共同負有維護清潔之責任。使用後應保持

空間整潔，經輔導老師勸說三次仍未改善者，將限制其資源教室

使用權利。 

（四）如需於資源教室內放置個人物品，應先告知輔導老師，不得隨意

擺放，且貴重財物請隨身攜帶，資源教室不負保管及賠償責任，

離去時應主動帶回。 

（五）禁止喧嘩或危險行為。 

肆、設備器材使用規定 

一、設備使用 

（一）資源教室之電腦及其他設備，使用優先順序為： 

1.身障生課業輔助學習或人際溝通之用。 



2.身障生助理人員在徵得輔導老師討論之同意後始得使用。 

（二）身障生使用耗材(如印表機)，限處理學習資料或輔助教材。 

（三）公用電腦將定期還原，請勿將檔案儲存在電腦硬碟中，以免檔案流

失。 

（四）資源教室之電腦軟體及其資料，禁止複製或攜出。 

(五) 設備如有故障，應即通知輔導老師以利維修。 

二、器材借用 

（一）借用對象及方式 

1.僅限身障生及經資源教室核准之輔導人員借閱。 

2.須向輔導老師告知並登記於「器材借用登記表」（附件三）。 

（二）借用器材、數量與期限 

1.得借閱器材，包含書籍、桌遊、筆電、平板、高階聽診器、移動升

降小桌板及擴視機。 

2.每人每次得借用書籍及桌遊各二項為限，筆記型電腦及平板電腦各

一台為限，每項借期十四日。 

3.高階聽診器限經鑑定具聽覺障礙之學生借用，擴視機限經鑑定具視

覺障礙之學生借用，每人每次限借用一組，借用期限得與輔導老師

協議辦理。。 

4.移動升降小桌板每人每次限借用一組，借用前須與輔導老師討論實

際需求及使用用途，借用期限亦得與輔導老師協議辦理。  

5.上述器材得續借 1次，續借期限與原期限相同。欲續借者，應於到

期日前一日提出申請並登記於上述之「器材借用登記表」，當日到

期者不得辦理續借。 

（三）逾期與損壞處理 

1.逾期未歸還者，將暫停借用權限 2週，視情況調整。 

2.若借用物品因使用不當而遺失或損壞，應照價賠償，並依本校相關

規定辦理。 

（四）注意事項 

1.借出之器材不得再轉借他人。 

2.嚴禁影印書籍內容。 

3.請妥善保管借用物品，並確認歸還時物品完好。 

4.若發現器材有缺漏或損毀者之情形，請即向資源教室回報。 

伍、使用者若違反本要點之規範，經查屬實，將視情節輕重，予以勸導並限期

改善，必要時將暫停或取消其使用資源教室之權利；情節嚴重或涉及財物

損失者，應依本校相關規定辦理賠償或懲處。 

陸、本要點經學務會議及特殊教育推行委員會議通過，陳請校長核可後實施，

修正時亦同。 

 

 



 

附錄一：表單清單 

表單名稱 使用對象 使用時機 條文對應 附件編號 

空間使用登記表 所有使用者 
進入資源教室

時填寫 
貳、三、（一） 附件一 

空間借用登記表 身障生 

須完整借用學

生用會議室時

填寫 

貳、二、（三） 附件二 

器材借用登記表 
身障生與核

准輔導人員 

借用書籍、桌

遊、筆電、平

板或高階聽診

器時填寫 

參、二、（一） 附件三 

 

 

  



 

國立臺南護理專科學校學生輔導中心資源教室 

          學年度          學期  空間使用登記表 

                  

 

 

 

一、使用資源教室前，請先填寫登記表。 

二、使用後請恢復環境整潔。經輔導老師勸導 3 次仍未改善者，將要求於指定期

限內完成清潔工作，時數由輔導老師視情況決定；逾期未完成者，將限制使用權

利 1週。 

日期/時間 科系 學號 內容(可複選) 

___年___月 ___日 

___點___分 

□護理科 

□妝品科       

□老服科 

 

□自習     □閱讀 

□使用桌遊 □列印，_____張。 

□使用電腦 □休息 

□其他_______________ 

___年___月 ___日 

___點___分 

□護理科 

□妝品科       

□老服科 

 

□自習     □閱讀 

□使用桌遊 □列印，_____張。 

□使用電腦 □休息 

□其他_______________ 

___年___月 ___日 

___點___分 

□護理科 

□妝品科       

□老服科 

 

□自習     □閱讀 

□使用桌遊 □列印，_____張。 

□使用電腦 □休息 

□其他_______________ 

___年___月 ___日 

___點___分 

□護理科 

□妝品科       

□老服科 

 

□自習     □閱讀 

□使用桌遊 □列印，_____張。 

□使用電腦 □休息 

□其他_______________ 

___年___月 ___日 

___點___分 

□護理科 

□妝品科       

□老服科 

 

□自習     □閱讀 

□使用桌遊 □列印，_____張。 

□使用電腦 □休息 

□其他_______________ 

___年___月 ___日 

___點___分 

□護理科 

□妝品科       

□老服科 

 

□自習     □閱讀 

□使用桌遊 □列印，_____張。 

□使用電腦 □休息 

□其他_______________ 



 附件二 

國立臺南護理專科學校學生輔導中心資源教室 

          學年度          學期  空間借用登記表 

說明: 

若您需完整借用學生用會議室，應先與個管輔導老師討論並取得同意，並完成本

表，始完成借用程序。 

申請人 

資料 

姓名  科別／班級 科    年    班 

學號  聯繫電話  

借用 

資訊 

 

⚫ 借用空間：學生用會議室 

⚫ 借用日期：     年____月____日（星期     ） 

⚫ 借用時間：第＿＿＿＿節至第＿＿＿＿節 

⚫ 借用用途(請勾選)： 

□生活照顧（□生活協助□情緒支持□社交訓練等） 

□課業學習（□課業輔導諮詢□抄寫筆記□同步聽打□選課協助 

□其他：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

※注意事項（請確認並勾選） 

□我已閱讀《國立臺南護理專科學校資源教室管理實施要點》。 

□使用完畢後，將空間恢復原狀（清潔、設備歸位等）； 

預計於第______節恢復空間原狀。 

借用者簽名  

個管輔導老師 

簽名／日期 
 

學輔中心主任 

簽名／日期 
 

 

  



附件三 

國立臺南護理專科學校學生輔導中心資源教室 

          學年度          學期  器材借用登記表 

 

借用人姓名 科系／班級 手機 借用物品名稱 

 
＿＿＿＿＿科 

＿＿年＿＿班 
 

□桌遊：______________________ 

□書籍：______________________ 

□筆電□平板□高階聽診器 

□我已閱讀並同意《國立臺南護理專科學校資源教室管理實施要點》。 

應歸還日期  輔導老師簽名  

歸還日期/簽名  輔導老師簽名  

 
＿＿＿＿＿科 

＿＿年＿＿班 
 

□桌遊：______________________ 

□書籍：______________________ 

□筆電□平板□高階聽診器 

□我已閱讀並同意《國立臺南護理專科學校資源教室管理實施要點》。 

應歸還日期  輔導老師簽名  

歸還日期/簽名  輔導老師簽名  

 
＿＿＿＿＿科 

＿＿年＿＿班 
 

□桌遊：______________________ 

□書籍：______________________ 

□筆電□平板□高階聽診器 

□我已閱讀並同意《國立臺南護理專科學校資源教室管理實施要點》。 

應歸還日期  輔導老師簽名  

歸還日期/簽名  輔導老師簽名  


