
國立臺南護理專科學校學生輔導中心
班級輔導課程  輔導股長協助工作檢核表

班級：（日／進）（五／二專）　　　科　　年　　班
辦理日期：　　年　　月　　日

□ 一、前一節下課設備定位與確認(如開機、投影螢幕、確認網路等)。
· 二、上課後輔導股長（或班級負責點名同學）協助點名。未到名單交給輔導老師。點名未到以曠課論。
□ 三、□ 1.協助講師、輔導老師進行講師簡報及相關準備。
□ 2.發放簽到表給同學簽。統計實到人數與生理性別比例。
□ 3.請同學完成前測問卷。
□ 4.請講師簽到及領據簽名。
·  四、協助拍照至少6張(講師及學生上課照片；不同時間點)。
·  五、課程中協助講師與輔導老師臨時交辦事項。
·  六、□ 1.課程結束，請同學填寫滿意度回饋表單(掃描qr code)。
□ 2.課程結束，請同學填寫後測問卷。
·  七、協助帶講師至校門口，送講師離校。
·  八、回收簽到表、講師簽到及領據。
·  九、課後將課程照片或影像紀錄分享給輔導老師。
·  十、確認設備回復原狀。
□ 講桌電腦中講師簡報已經刪除，USB已經拔除。
□ 講師登入於講桌電腦的私人帳號已經確實登出。
□ 講師與輔導老師帶來的資料或物品皆已帶走。


· 已經確認上述工作皆確實完成　輔導股長簽名：

· 確認輔導股長工作皆確實完成　學輔中心輔導老師簽名：
